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                        ПЛАН

          РАБОТЫ    БИБЛИОТЕКИ

МБОУ      РОМАНОВСКАЯ   СШ  №12

на  2018 - 2019  учебный  год.

БИБЛИОТЕКАРЬ:  Фоменко   А.Е.

	1                 1. Формирование  библиотечного  фонда

	№п/п
	Содержание  работы
	Срок исполнения
	Ответствен
ный

	1.
	Изучение  состава  фонда и  анализ их использования:
- изучение состава  фонда учебной и художественной  литературы
	В течение 
года

октябрь, ноябрь
	Библ
Библ

	2.
	Составление библиографической  модели  комплектования фонда учебной  литературы:
- работа  с  перспективными  библиографическими  изданиями  (прайс-листы,

каталоги, перечни  учебников  и  учебных  пособий, рекомендованных  Министерством  образования  и  науки  РФ);

-подготовка  перечня  учебников, планируемых к использованию  в  новом  учебном  году;

- формирование  общешкольного  заказа  на  учебники  и учебные  пособия;
-утверждение комплектования  на  новый  учебный  год


	Ноябрь

Декабрь-

январь

январь

январь
	Библ.

	3.
	Комплектование  фонда  (в том  числе  периодическими  и  продолжающими  изданиями):
- оформление  подписки  на  переодические  издания;

- приём  литературы, полученный  в  дар, учёт  и  обработка
	Ноябрь,май

Октябрьмай
	

	4.
	Списание  ветхой  и  морально  устаревшей  литературы
	Июль-октябрь
	Библ.

	5.
	Приём  и техническая  обработка  новых учебных  изданий
	В  течение  года
	Библ.

	6.
	Учёт  новых  поступлений, пополнение  и  редактирование
учётной  картотеки  «Учебники  и  

учебные  пособия»
	В  течение  года
	Библ.

	7.
	Расстановка  новых  изданий  в  фонде
	По  мере  поступ-ления
	Библ.

	8.
	Организация  открытого  доступа
	В  течение  года
	Библ.

	9.
	Обеспечение  сохранности:

- рейды  по  проверке  учебников  совместно  с родителями, учителями;
- проверка  учебного  фонда;

- мелкий  ремонт


	1 раз  в
четверть

Июль

1раз в четверть
	Библ.

	2. Ведение   СБА



	1.
	Пополнение   и   редактирование  карточек
	В тече-

нии года
	Библ

	2.
	Разъяснение  учащимся и  учителям правил пользования  СБА
	В  тече-

нии  года
	Библ

	3.
	Формирование  информационно-библиографической культуры:
- знакомство  с  библиотекой  (1- класс);

- правила  общения  с книгой
	Дека-
брь,ян-

варь

В тече
нии года
	Библ

	 3. Работа  с читателями

	1.
	        Сентябрь
-Выдача учебников  учащимся.

-Подбор  материалов  к  классному  часу.

-Оформление  постоянно действующих  книжных  выставок.

-«справочная   литература»
«Ты  живёшь  на  земле

Ростовской»

- Экскурсия  в  библиотеку

1-го  класса.

-  библиотечный  урок

«Международный  день  распространения  грамотности» 1класс.
-Оформление  документов.

                ОКТЯБРЬ

-Библиотечный  урок  во 

2-ом классе « Структура  книги»

- День  учителя. Подбор 

материалов.

-Выставка книг по  правилам дорожного  движения.
-Обзор « Мой  край, родной».

-Выставка  книг  «Сказка  за   сказкой»

            Ноябрь

 - Библиотечный  урок в 1-ом

классе  «Правила  и  умения

обращаться  с  книгой».

- Библиотечный урок:

 « Поможем природе» 2класс
- Рейд  проверка  учебников.

-Беседа  о прочитанных  книгах.

-Обзор  у  книжной  выставки  «Где  живут  книги».

             Декабрь

- Беседа о вредных  привычках.  5-9классы.
-Викторина « Хочу  всё знать»
- Обзор « Радуйся  жизни  и  читай»
-Выставка  рисунков  к Новому  году

                Январь

- Беседа:11 января международный  день  «спасибо»

- Библиотечный  урок  во  2-ом  классе «Выбор  книги  в  библиотеке».

- конкурс  рисунков  «Мы

едем, едем, едем» Транспорт

и  пешеход.

- Выставка книг П.П.Бажова
140лет со дня  рождения.

         ФЕВРАЛЬ

-Работа  с  фондом.

- Библиотечный  урок «Использование   спра-вочной  литературы»

- Оформление выставки 
  посвящённой  Дню Защитника  Отечества

- Выставка  книг В.Бианки

125 лет  со дня  рождения.

-Выставка книг И.А. Крылова  250 лет со дня рождения
               МАРТ

- Неделя  детской   книги.

-Конкурс  рисунков к празднику 8 марта.

-Конкурс  стихов  о родном

крае.

- Библиотечный  урок  в 4кл

«Газеты  и  журналы»

             АПРЕЛЬ

- Оформить   выставку, посвящённую  Дню   Космонавтики
-  Оформить  заказ  на  учебники

- Экскурсия в  сельскую  библиотеку.

- Обзор «На  лесенке у  книжных  полок»

               МАЙ

-Рисунки  к  празднику
«День  весны  и  труда»

-Рисунки  -  День  солнца.

-Выставка  книг  День  Победы .
-подбор  литературы  для  классных   часов.

-сбор  учебников.

-Анализ  работы  библиотеки

- Составление  плана  работы  на  следующий  год.


	
	библ
библ
библ
библ
библ
библ
Библ.

Библ

Библ

Библ

Библ

Библ

Библ

Библ

по  

клас-сам

библ

библ

Библ

библ

Библ

6кл.

Библ

Библ

Библ

нач.кл

4кл.

Библ

Библ

Библ.



	2.
	Индивидуальная  работа:

-  беседы   при  выдаче  книг;

-  беседы   о  прочитанных   книгах;
-  беседы  о новых  книгах,  поступивших  в  библиотеку;
	Сентябрь – май

Сентябрь – май

По  мере поступления
	Библ.

	3.
	
	
	

	4.
	Работа  с  активом:

 Организация  работы  

	Сентябрь-май


	Библ.

	5.
	Работа  с родительской  общественностью:

- предоставление  родителям  информации  о новых  учебниках (составление  библиографического  списка  учебников, необходимых  школьникам к началу  учебного  года);

-  участие  в  работе  общешкольного  родительского  комитета;

- согласование  и  утверждение нормативных  документов, локальных  актов  школы,  регламентирующих  деятельность  библиотеки;
- для  родителей «Библиотека   и   мы  -  равноправные  партнёры»


	Апрель

Постоянно

Постоянно

май
	Библ.

	5.
	Работа  с  педагогическим  коллективом:
-  информирование  учителей  о  новой  учебной  и  учебно-методической  литературе   на  педагогических   советах;

- проведение   обзоров  по  темам:

     «Диагностика  воспитанности»
- консультационно-информационная  работа  с  методическими  объединениями  учителей-

предметников, направленная  на  оптимальный  

выбор  учебников  и  учебных  пособий  в  новом

учебном  году;


	Постоянно

Сентябрь
Постоянно


	Библ.

	4. Реклама   библиотеки

	1.
	Создание    стиля:

-   эстетическое  оформление  библиотеки

(включая  мелкий  ремонт);

- подбор  стиля  для  оформления  выставок, 

разделителей
	Август

Сентябрь


	Библ.

	2.
	Реклама  о  деятельности  библиотеки:

- устная  (во  время  перемен,  на  классных  собраниях  и  т.д.);

- наглядная  (информационные  объявления о выставках  и  мероприятиях,  проводимых библиотекой;

- оформление  постоянно действующего  информационного   стенда
	Постоянно

Постоянно

В  течение  года
	Библ.

	5.Профессиональное  развитие  работника  библиотеки

	1.
	Участие  в  семинарах, совещаниях, проводимых

управлением   образования:

- «Технология  формирования заказа  на  учебники  и  учебные  пособия»;

- «Планирование  работы  библиотеки»;

- « Итоги  опыт  и  перспективы  работы  школьной  библиотеки»;


	Сентябрь

Апрель

Сентябрь

май
	Библ.

	2.
	Работа  в  рамках  методического  объединения. Участие  в  семинарах  методического  объединения  со  следующими  сообщениями  по  темам:
- « Школьная  библиотека как  центр  формирования  информационной  культуры  личности»;

- «Ведение  учётной  документации  школьной  библиотеки»;
	Август

В  течение  года
	Библ


	                                        6. Работа  с  библиотеками

	1.

2.
	Использование  фонда 
 сельской  библиотеки.
Связь  с   библиотеками  других  школ.
	В  течение  года
В  течение года
	Библ.
Библ.




Основные  функции   библиотеки

· Образовательная

· Информационная

· Культурная

Индивидуальная  работа  с  читателями

· Изучение  читательских  интересов

· Проведение  социологических  опросов, анкетирования;

· Анализ  чтения

